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Приложение 11    
к Административному регламенту 
по предоставлению Муниципальной услуги 
«Предоставление финансовой поддержки 
(субсидий) субъектам малого и среднего 
предпринимательства в рамках подпрограммы I 
«Развитие малого и среднего 
предпринимательства в Раменском 
муниципальном районе Московской области» 
муниципальной программы 
«Предпринимательство Раменского 
муниципального района»»                 

 
Список документов, их описание и порядок представления Заявителем  

в зависимости от способа обращения  

№п/п Класс документа Виды документа Общие описания документов1 Подача через РПГУ 
Раздел I. Документы, обязательные для предоставления Заявителем (представителем Заявителя) независимо от категории и основания              

для обращения за предоставлением Муниципальной услуги 
1 Заявление о предоставлении Муниципальной услуги Заявление должно быть оформлено по формам, 

указанным в Приложении 6, 7, 8 
к Административному регламенту.  

При подаче заполняется 
интерактивная форма заявления. 

2 Информация о заявителе Документ должен быть оформлен по форме, 
указанной в Приложении 9 Административному 
регламенту. Заявителем заполняются разделы, 
в зависимости от выбранного мероприятия. 

Электронный образ документа  

3 Документ, Паспорт гражданина Паспорт должен быть оформлен в соответствии Электронный образ документа 
                                                            

1 Общие требования к документам:  

 Представление электронных образов документов (электронных документов), позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа. 

 Подтвержденными признаются те затраты, которые имеют идентичное наименование во всех документах, подтверждающих их осуществление (договоре, платежном документе, акте приема-передачи, документе о постановке                 

на бухгалтерский учет и других документах, предусмотренных настоящим Административным регламентом). 

 Приписки, подчистки, зачеркнутые слова и иные исправления в документах должны быть заверены подписью руководителя Заявителя и печатью (при наличии печати).  
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№п/п Класс документа Виды документа Общие описания документов1 Подача через РПГУ 
удостоверяющий 
личность Заявителя или 
его представителя  

Российской Федерации 
 

с Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 08.07.1997 № 828 
«Об утверждении Положения о паспорте 
гражданина Российской Федерации, образца 
бланка и описания паспорта гражданина 
Российской Федерации». 

Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации  

Временное удостоверение личности гражданина 
Российской Федерации оформленное 
в соответствии с Постановлением 
Правительства Российской Федерации 
от 08.07.1997 № 828 «Об утверждении 
Положения о паспорте гражданина Российской 
Федерации, образца бланка и описания 
паспорта гражданина Российской Федерации». 

Электронный образ документа 

Паспорт иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором Российской 
Федерации в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина. 

Документ, удостоверяющий личность 
иностранного гражданина, оформленный 
в соответствии с Федеральным законом 
от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом 
положении иностранных граждан в Российской 
Федерации». 

Электронный образ документа 

  Вид на жительство в 
Российской Федерации 

Образец бланка утвержден приказом 
Министерства внутренних дел Российской 
Федерации от 09.08.2017 № 617 «Об 
утверждении форм бланков вида на 

Электронный образ документа 
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№п/п Класс документа Виды документа Общие описания документов1 Подача через РПГУ 
жительство». 

Вид на жительство 
иностранного 
гражданина или лица без 
гражданства 

Образец бланка утвержден приказом 
Министерства внутренних дел Российской 
Федерации от 09.08.2017 № 617 «Об 
утверждении форм бланков вида на 
жительство». 

Электронный образ документа 

Военный билет Формы установлены Инструкцией по 
обеспечению функционирования системы 
воинского учета граждан Российской 
Федерации и порядка проведения смотров-
конкурсов на лучшую организацию 
осуществления воинского учета, утвержденной 
приказом Министра обороны Российской 
Федерации от 18.07.2014 № 495. 

Электронный образ документа 

  Временное 
удостоверение, 
выданное взамен 
военного билета 

Формы установлены Инструкцией по 
обеспечению функционирования системы 
воинского учета граждан Российской 
Федерации и порядка проведения смотров-
конкурсов на лучшую организацию 
осуществления воинского учета, утвержденной 
приказом Министра обороны Российской 
Федерации от 18.07.2014 № 495. 

Электронный образ документа 

Дипломатический 
паспорт гражданина 
Российской Федерации 

Формы установлены Постановлением 
Правительства Российской Федерации от 
18.11.2005 № 687 «Об утверждении образцов и 
описания бланков паспорта гражданина 
Российской Федерации, дипломатического 
паспорта гражданина Российской Федерации и 
служебного паспорта гражданина Российской 
Федерации, удостоверяющих личность 
гражданина Российской Федерации за 
пределами территории Российской Федерации, 

Электронный образ документа 
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№п/п Класс документа Виды документа Общие описания документов1 Подача через РПГУ 
содержащих электронные носители 
информации». 

Заграничный паспорт Формы установлены Постановлением 
Правительства Российской Федерации от 
18.11.2005 № 687 «Об утверждении образцов и 
описания бланков паспорта гражданина 
Российской Федерации, дипломатического 
паспорта гражданина Российской Федерации и 
служебного паспорта гражданина Российской 
Федерации, удостоверяющих личность 
гражданина Российской Федерации за 
пределами территории Российской Федерации, 
содержащих электронные носители 
информации». 

Электронный образ документа 

Паспорт гражданина 
СССР образца 1974 года 

Образец паспорта гражданина Союза Советских 
Социалистических Республик и описание 
паспорта утверждены постановлением Совмина 
СССР от 28.08.1974 № 677 «Об утверждении 
Положения о паспортной системе в СССР». 
Вопрос о действительности паспорта 
гражданина СССР образца 1974 года решается в 
зависимости от конкретных обстоятельств 
(постановление Правительства Российской 
Федерации от 24.02.2009 № 153 «О признании 
действительными до 1 июля 2009 г. паспортов 
гражданина СССР образца 1974 года для 
некоторых категорий иностранных граждан и 
лиц без гражданства»). 

Электронный образ документа 

4 Документ, 
удостоверяющий 
полномочия 
представителя Заявителя 

Доверенность Доверенность должна быть оформлена в 
соответствии с требованиями законодательства 
и содержать следующие сведения: 
- Лицо, выдавшее доверенность; 

Электронный образ документа, 
либо документ в электронной 
форме, подписанный ЭЦП 
нотариуса
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№п/п Класс документа Виды документа Общие описания документов1 Подача через РПГУ 
- ФИО лица, уполномоченного по 
доверенности; 
- Данные документов, удостоверяющих 
личность этих лиц; 
- Объем полномочий представителя, 
включающий право на подачу заявления о 
предоставлении Муниципальной услуги и право 
подписания документов за Заявителя, в том 
числе с использованием ЭЦП (в случае, если 
документы подписываются ЭЦП представителя 
Заявителя); 
- Дата выдачи доверенности; 
- Подпись лица, выдавшего доверенность. 
Доверенность должна быть заверена печатью 
организации и подписью руководителя (для 
юридических лиц), заверена нотариально (для 
индивидуальных предпринимателей). 

Раздел II. Документы по мероприятию «Частичная компенсация субъектам малого и среднего предпринимательства затрат, связанных с 
приобретением оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)» 

1. Договор на 
приобретение в 
собственность 
оборудования, включая 
затраты на монтаж 
оборудования (Договор)  

 В случае, если договор составлен на языке, 
отличном от русского, к договору прилагается 
его нотариально заверенный перевод на русский 
язык. 

Электронный образ документа  

2. Платежный документ, подтверждающий 
осуществление расходов на приобретение 
оборудования  

Представляются платежные документы, 
подтверждающие оплату по Договору в полном 
объеме.  

 

2.1  Платежное(-ые) 
поручение(-ия)  

Для оборудования, приобретенного на 
территории Российской Федерации, платежное 
поручение должно быть заверено печатью банка 
или иметь оригинальный оттиск штампа и 

Электронный образ документа  


